
上海行健职业学院新冠疫情防控工作应急预案 

根据中央、教育部及市防疫工作总体部署,为科学有序做好学院新

型冠状病毒防控工作,提高新型冠状病毒的防控和应对能力,按照上海

市教育委员会 2021年 2 月《上海市高等学校和中等职业学校防控新型

冠状病毒肺炎疫情开学工作指南（第四版）》文件精神要求，在学院公

共卫生应急处置预案基础上,特制定本方案。 

一、指导思想 

高度重视学院疫情防控工作,切实把思想和行动统一到习近平总

书记的重要指示精神和党中央、国务院决策部署及教育部、市委、市

政府以及上海市教委工作要求上来,周密部署,采取坚决有力举措,切

实做好学院的疫情防控应急处置工作。 

二、工作原则 

1.预防为主 

加强对新型冠状病毒防控,及时发现,及时报告,及时采取措施,切

断传播途径,迅速控制疫情,严防疫情在学院的传播和蔓延。 

2.联防联控 

落实好市委、市卫健委防控疫情工作决策部署,加强与静安区卫健

委、彭浦镇等部门协调,学院各部门密切配合,条块结合、联防联控、

分工负责,共同落实防控措施。 

3.及时处置 

制定清晰明确的应急处置流程图，构建院、系、班级三级防控工

作网络，发生应急事件，第一时间启动应急预案，责任到位，职责明

确，各司其职。 



4.一人一档 

根据相关工作要求，做好本校师生员工“一人一档”基本情况收

集，及时准确掌握师生流动和健康信息。 

5.分类管理 

动态掌握师生员工行程信息及健康情况，按要求严格落实管理措

施（详见附件 2）。对于行程及健康管理存在问题的相关人员及时核查。 

三、主要内容 

(一)做好疫情防控特殊区域管理 

1.集中隔离观察场所。 

学校在疾控机构指导下，统筹利用校医院、校内场馆、闲置场所、

校外集中隔离观察场所等资源，按照防疫要求保障隔离观察场所物资，

储备足量的口罩、隔离衣、体温计、消毒液等防疫必备品，全面做好

吃、住、用、学等保障工作。 

2.临时隔离观察区域。 

在校门口和宿舍区入口设定临时隔离等候区域，在校医院设置临

时留观场所，用于发热或疑似人员防控处置前临时隔离等候，防止疫

情传播。临时隔离等候区域和临时留观场所由专人管理，并配备必要

防护物资，及时消毒。 

（二）做好校园疫情防控应急处置措施 

1.进入校门时体温异常 

进入校园时学院师生分别由学院原平路 55号门和高平路 3号门外

的临时等候区依次、依距、顺序进入校门体温检测通道，同时提供健

康码绿码。体温高于 37.3℃，则进入通道旁临时健康观测点，由医务



人员进行二次体温测量，如体温依然高于 37.3℃，则由医务人员进行

流调登记，安排到发热门诊就诊,确保早诊断,早隔离,早治疗。 

2.校园内突发体温异常 

在校园内如遇身体不适，体温异常。工作时间则联系学院保健站，

就近到学院内临时留观室，由医务人员进行二次体温测量，如体温依

然高于 37.3℃，则由医务人员进行流调登记，安排到校外发热门诊就

诊；夜间则通知宿舍值班老师，就近安排到十院发热门诊就医，值班

老师同时通知该名学生辅导员，做好相关后续随访工作。 

3.后续处置 

医疗机构检查结果为新型冠状病毒肺炎，待康复按本市相关要求

健康隔离后方可返校。 

学院如出现新型冠状病毒肺炎确诊病人，将按照本市最新的政策、

规范、方案要求，由体卫部配合专业机构进行处置，并在卫生部门指

导下做好密切接触者隔离、消毒、健康教育，配合开展流行病学调查

和采样检测等工作，学生处配合做好心理疏导等工作。如果出现了聚

集性疫情，学院将在区疾控中心、区卫生监督所和社区卫生服务中心

等机构指导下，经专家研判，落实应急措施控制疫情发展。 

四、应急处置责任人 

1.学生发生应急状况 

第一时间联系班级辅导员，辅导员向本系支部书记报告，支部书

记为各系学生应急状况第一责任人，负责联系体卫部、学生处、后保

处等，进行应急处理。 

2.教职员工发生应急状况 



第一时间联系本部门负责人，部门负责人为本部门教职员工应急

状况第一责任人，负责联系体卫部、学生处、后保处等，进行应急处

理。 

3.各相关职能部门责任明确 

体卫部负责应急状况的研判、防疫指导、应急事件报送等卫生防

疫工作；后保处负责物资、设施设备等保障工作；学生处心理健康中

心负责师生的心理健康干预、因病缺课管理等；人事处负责教职员工

因病请假等工作。 

五、落实体温检测和出勤情况报告制度 

1.每日两次体温检测 

每位教职员工和学生每天早晚自测,发现体温超过 37.3℃、咳嗽、

咽痛等异常,自觉做好隔离,并向部门负责人或辅导员报告。 

2.学生体温检测由各班辅导员负责 

辅导员负责监督学生每日两次测量体温，关心学生，注意观察，

询问学生是否有发热、咳嗽、咽痛等流感样症状。体温检测发现发热

病例,应立即启动应急预案,按前述第三条应急处置措施处理，严防疫

情扩散蔓延。 

3.关注师生员工出勤情况 

严格执行因病缺勤登记追踪制度,学生处、人事处、后保处每日负

责学生、教职员工和外包服务单位员工因病缺勤登记和随访工作。一

旦出现学生、教职工因病缺勤,及时进行缺勤原因追踪。如遇疫情早期

症状类似、疑似传染病等情况时,及时报告学院疫情防控领导小组。领

导小组及时进行排查,并在第一时间向市教委、区卫健委和区疾控报



告。 

附件 1：学院疫情防控应急处置工作职责分工 

疫情防控期间，学院应急处置工作由学院疫情防控领导小组统一

指挥，疫情防控领导小组办公室负责具体实施。 

1.体卫部：总体负责应急处置工作的组织和协调，负责应急处置

情况的信息上报，负责应急处置过程中的与区卫健委、区疾控及彭浦

镇的联防联控相关事宜。 

2.后保处：负责应急处置工作中的防疫物资的提供,负责提供应急

处置过程中的所需校园监控信息，负责相关场所的消毒、清洁工作，

负责应急处置工作中的涉外包单位人员的信息报告、流调及善后工作。 

3.院办：负责学院应急处置工作的处理情况的上报（市教委、区

教育局），负责应急处置过程中的车辆调配，负责应急处置中的快客超

市、创兆园及大师工作室工作人员的信息报告、流调及善后工作。 

4.学生处：负责应急处置工作中的学生管理、学生信息核查，负

责应急处置过程中师生的心理疏导工作，并配合学系开展学生的流调

工作。 

5.人事处：负责应急处置工作中的教职工信息收集。 

6.教务处：负责应急处置工作中的相关班级或教师的教学活动的

调整 

7.宣传部：负责应急处置工作的对外信息发布、舆情监控，负责

媒体应对和网络辟谣的处置工作。 

8.教学部门（五系两部）：负责应急处置工作中的教职工、学生及

外聘教师的信息报告、流调及善后工作，负责应急处置工作中的教职

工子女的信息报告、流调及善后工作。 

9.非教学部门：负责应急处置工作中的教职工的信息报告、流调

及善后工作，负责应急处置工作中的教职工子女的信息报告、流调及

善后工作。 



附件 2：本市教育系统师生员工分类管理要求汇总表 

 

 



上海行健职业学院疫情应急处理流程图(校门) 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生入校时发现体温异常 

由保安引导学生进入临时观测点，学生联系辅导员，同时保安联

系医务室:18917836655 

 

辅导员第一时间赶到校门临

时观测点 

医护人员对该生复测体温 

确认异常后，联系体卫部锁

明：13601719625 启动应

急处置，同时登记学生信息 

该生前往医院发热门诊就诊 

物业人员对学生所处环境及

临时观测点进行消毒 

医护人员做好随访工作 



上海行健职业学院疫情应急处理流程图(校园内) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

校园内发现学生体温异常 

学生联系辅导员，自行进入就近临时观测点，同时联系医务

室:18917836655 

 

辅导员第一时间赶到临时观

测点 

医护人员对该生复测体温 

确认异常后，联系体卫部锁

明：13601719625 启动应

急处置，同时登记学生信息 

该生前往医院发热门诊就诊 

物业人员对学生所处环境及

临时观测点进行消毒 

医护人员做好随访工作 



 

上海行健职业学院疫情应急处理流程图（晚间） 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

值班老师第一时间赶到现

场，进行体温复测，如异常

告知宿管办罗赟老师：

18018593569，并登记学生

信息，值班老师陪同学生前

往十院发热门诊 

 

 
同时宿舍管理人员对学生所

处环境及时消毒处理 

医护人员做好随访工作 

 

宿舍内发现学生体温异常 

学生联系辅导员，由辅导员

联系该楼值班老师 



 

上海行健职业学院疫情应急处理流程图(校门) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注：除学生外的其他人员（教职员工、外包单位、外聘

教师、外来人员） 

除学生外的其他人员入校时发现

体温异常 

由保安引导进入临时观测点，同时联系医务室:18917836655 

 

由个人联系相关的部门负责

人 

医护人员对其复测体温 

确认异常后，联系体卫部锁

明：13601719625 启动应

急处置，同时登记其信息 

由其个人自行前往医院发热

门诊就诊 

物业人员对其所处环境及临

时观测点进行消毒 

医护人员做好随访工作 



 

上海行健职业学院疫情应急处理流程图(校园内) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注：除学生外的其他人员（教职员工、外包单位、外聘

教师、外来人员） 

 

校园内发现除学生外其他人员体

温异常 

自行进入就近临时观测点，同时联系医务室:18917836655 

 

由个人联系相关的部门负责

人 

 

医护人员对其复测体温 

确认异常后，联系体卫部锁

明：13601719625 启动应

急处置，同时登记其信息 

由其个人自行前往医院发热

门诊就诊 

 

物业人员对其所处环境及临

时观测点进行消毒 

医护人员做好随访工作 


