
 

高等学校实验室安全自查自纠报告 

 

一、学校实验室安全工作概况 

1.1 学校实验室安全基本情况 

学院没有各类化学实验室，不存在危险化学品的储藏、运输及实验活

动。实验室主要是与各教学系相关专业有关的专业实训室和机房等公共实

训室。 

实训室管理职能部门是教务处。实训室日常管理部门为各教学系。安

全管理部门为后勤保卫处。 

学院公共实训室有 20 间机房，有 900 个电脑机位，配有 3名机房管

理员，面向学院所有专业的计算机类课程开放教学使用。公共实训室作为

专业实践教学和开展实训任务的重要教学环境，为培养学生的实践能力、

电脑操作技能起着重要作用 

应用艺术系实训室分为学系公用实训室和专业群工作站两大部分，共

计 12间，面积共为 980 平方米。公用实训室：艺术造型工作室、数字媒

体工作室、摄影工作室。具有触摸式多功能一体化教学终端、高端电脑教

学终端、照相机、三脚架、引闪、灯具、画架、绘画类道具等设备；专业

群工作站：含视觉传达艺术设计工作站、会展设计实训室、空间展示设计

工作站、影视传媒制作工作站。具有触摸式多功能一体化教学终端、高端

电脑教学终端、影音类高配软件系统、后期影音剪辑器、话筒耳机、动画

类高配软件系统、拷贝版、手绘板、摄录一体机、照相机、航拍机、三脚

架等设备。 

学前教育专业定位于打造“上海服务”品牌战略，属于服务于上海的

民生需求而重点建设和扶持的专业，同时也是上海高职一流专业，目前共

建有实训室 23个（间），实训面积 1900 多平方米，主要有数码钢琴实训



 

室、音乐实训室、舞蹈实训室、幼儿保健实训室、游戏实训室、学前教育

实训室等，满足学生学习钢琴、音乐、舞蹈、学前教育理论与实践的教学

需求。备有 1名专职管理员，对实训室的使用进行管理，对借用实训设备

进行登记、维护等。 

商务外语系有各类实训室 7间: 自主学习室、翻译工作室、视听说实

训室、少儿英语实训室、模拟商务场景实训室、商务谈判实训室和国际贸

易实训室，它们都位于行知楼五楼面积约 450 平米，有交互式触摸一体机、

投影机、融合机和弧形幕、电脑、视频展台和音箱功放等设备。这些实训

室主要是满足商务外语类学生语言各方面能力的教学培养。 

经济管理系有网店运营实训室、商品信息采集与处理实训室、酒店管

理综合实训室、旅游管理实训室、商务管理国际教学实训室、erp 实训室、

订单班实训室等 7间实训室，面积约 1000 平方米左右。设备主要有升降

一体机、电脑桌、电动投影幕、联想电脑、企业经营管理沙盘散件、多功

能一体化讲台、音响功放等，主要是满足旅游管理、酒店管理、电子商务

等专业的教学任务完成。 

信机系共有教学实训室、实训室 26个，面积 2600 平米左右。涉及到

飞机专业、机电专业、汽车专业和网络专业等实训室设备主要涉及到数控

机床、钻铣床、维修电工实训设备、华为网络设备、汽车发动机、离合器、

变速器、灯光系统测试设备等。实训室满足了机电一体化、飞机器制造技

术、汽车及计算机网络等专业的教学任务完成。该系部涉及到汽油（依法

随用随买）、润滑油和机油的购买、存放和使用及废液处理。实训室设主

管 1名，普通管理员 5名。 

近五年上海行健职业学院教学实验室未发生任何安全责任事故。 

1.2 实验室安全管理的组织架构与责任体系 



 

    学院成立安全生产委员会，安全生产办公室设在职能部门后勤保卫

处。后勤保卫处在学院安全生产委员会领导下，统筹对涉及到实训室管理

的信机系、学前系、外语系、艺术系、经济管理系和教务处等六个部门进

行实训室安全管理。

 

    学院安全生产委员会的设立,明确党委书记沈燕华、院长黄群是第一

责任人,分管学院安全工作的领导即党委副书记、纪委书记李越是直接责

任人，副院长章卫芳对分管领域日常工作及涉及的稳定工作负责。 

    为进一步加强学院实训室安全管理工作，落实安全管理领导责任制，

确保学院安全稳定，按照“党政同责,一岗双责”原则，贯彻“预防为主，

分级管理，领导负责，层层落实责任制”的方针，学院与各学系及教务处

负责人签订二级安全工作责任书，明确各部门党政负责人是部门第一责任

人。各学系及教务处与下属各部门安全员、实训室管理员、专业组长及实

训教师均签订三级安全责任书，做到责任明确，有章可循，签约率达 100%。 

1.3 实验室安全制度建设 

 

    学院目前有以下文件可查。 

 

序号 文件名称 

1 上海行健职业学院教室、实训室管理办法 

2 上海行健职业学院消防安全紧急突发事件应急

处理预案 

3 实训室突发安全事件应急预案 

4 学前系实训室管理制度 



 

5 学前系实训室使用手册 

6 商务外语系实训室使用规范 

7 商务外语系实训室用电须知 

8 商务外语系安全责任书 

9 应用艺术系安全管理制度 

10 摄影工作室实训室管理制度 

11 艺术造型工作室实训室管理制度 

12 数字媒体工作室实训室管理制度 

13 视觉传达艺术设计实训室管理制度 

14 空间展示设计实训室管理制度 

15 影视传媒制作实训室管理制度 

16 信机系实训室安全管理制度 

17 经管系实训室安全卫生管理制度 

1.4 实验室安全教育与培训情况 

    公共实训室（机房）对进入实训室的师生进行安全教育，把安全教育

课作为进入实训室的第一堂课，未经教育者不得进入公共实训室。对安全

责任事故要一律倒查安全教育责任。制定实训室管理制度（细则），置于

醒目处。 

    各教学系对师生进行进实训室前安全宣传、实训室操作规程安全教育

和培训，特殊岗位持证上岗，消除麻痹思想，自觉居安思危，增强忧患意

识，强化安全观念。 

    在各实训室内张贴使用手册，宣传安全使用实训室及各类设施设备，

切实提高师生安全意识，为系内的安全工作营造良好氛围。 

    各班开展安全主题班会，要求学生通过网上、书籍的方式自主学习安

全生产方针政策、法律法规、安全知识，要树立安全发展观，提高安全意

识和自我安全防范能力，规范安全行为，强化安全责任。 

1.5 实验室安全常规检查与隐患整改 



 

    学院重视公共实训室的安全检查工作，实施学院层面和部门层面二级

安全检查制度。学院层面由后保处负责组织安全检查，并将检查中发现的

问题反馈给各系，要求进行整改，并对整改情况进行验收。 

    部门层面由教学系负责人和专业组长或实训室管理员落实安全检查，

定期巡查实训室，检查各实训室安全情况，做好台账记录，有问题及时上

报系部或学院，及时排除安全隐患，确保实训室的安全。 

    二、实验室安全自查情况 

2.1 本次自查工作组织与实施 

    学院接到《上海市教育委员会关于组织开展 2021 年度本市高校实验

室安全检查工作的通知》后，领导非常重视，针对学院的自身特点，周密

部署，后勤保卫处作为牵头单位，要求负责实训室管理的教务处、学前系、

信机系、外语系、艺术系、经管系等 6个部门参考《高等学校实验室安全

检查项目表》，从安全责任体系、队伍建设、规章制度、安全教育、安全

检查、实验场所、安全设施和基础安全等方面迅速开展各自部门管辖的实

训室的自查自纠工作。 

    此次自查自纠工作检查配备人员主要是相关部门负责人、实训室安全

管理员及负责专业实训室的专业组长。 

    目前学院有公共实训室（计算机房）20间，专业实训室 75 间，实训

室分布在学院多个楼宇，所有 95间实训室均在此次的自查范围内。 

2.2 发现的隐患概况 

    经过梳理，学院有些实训室的安全工作尚存在以下问题：   

 实训室安全管理制度制度上墙工作不规范。  

 有的实训室屋顶渗水，墙面脱落应及时维修。 

 有些实训室设备使用多年、存在安全隐患。 

 日常安全教育和安全检查台帐不健全。 

三、隐患整改 

3.1 隐患整改的组织 

    学院从安全责任制落实、制度建设、日常安全检查、安全教育、消防

安全管理等方面对学院五个教学系的实训室安全工作情况进行了拉网式



 

现场检查，对检查中出现的问题，要求各教学系尽快整改到位,并实行自

查销账制度。此次自查自纠工作，有利于发现新的安全隐患，进一步规范

了学院实训室安全管理工作，进而提升学院的整体安全管理水平。 

    整改负责人由各部门负责人、实训室管理员及专业组长担任。安全无

小事，对于发现的安全隐患，要求在最短的时间内整改完毕。对于确实有

困难短时间无法整改到位的安全问题，后勤保卫处会持续跟踪整改情况。 

3.2 隐患整改完成情况 

    消防设施配备已整改到位：学院对所有实训室失效或缺失的灭火器进

行了更新和更换,尤其是针对不同性质和功能的实训室,配备了更具针对

性的灭火器,确保实训室内消防器材能正常使用,万一有初起小火,能及时

合理处置。 

   学院各实训部门将会对自查中发现的问题进行逐条落实整改。安全问

题涉及到基建大修的，按照轻重缓急程度，由后勤保卫处负责，会及时整

改到位。 

 

上海行健职业学院  

2021 年 5 月 15 日 


